  安徽省档案事务所2019年档案专业培训计划

 一、档案系列专业技术资格考试考前培训班
 培训对象：报名参加2019年度全省档案系列初、中级专业技术资格考试的档案工作人员。
 培训内容：《岗位培训教程》、《档案学原理》
 培训时间：5天，2019年3月
 主办机构：省档案事务所
 联系电话：0551-62606683

二、建设项目档案培训班

培训对象：各市、县、区档案局业务指导人员，省直单位、项目建设单位档案机构负责人和档案工作人员。
培训内容：1.建设项目档案管理规范（DA/T28-2018）；
2.建设项目电子文件归档和电子档案管理暂行办法；
3.科学技术档案案卷构成的一般要求；

4.建设项目档案监督指导工作指南；

5.设备文件材料的收集与整理；

6.土建工程文件材料的收集与整理；
7.水利水电工程移民档案管理办法。

培训时间：5天，2019年5月
主办单位：省档案事务所
联系电话：0551-62606683
三、数字档案馆室建设培训班
培训对象：各有关单位负责档案工作和数字档案馆室建设的人员、信息中心工作人员；档案数字化外包业主单位及服务单位相关人员。

培训内容：1.数字档案馆室建设有关指南、评价、办法等；
2.纸质档案数字化规范；
3.讲解电子档案管理与移交接收办法；归档电子文件移交与接收暂行办法；
4.档案信息系统安全等级保护。

培训时间：3 天，2019年7月

主办机构：省档案事务所

联系电话：0551-62606683

四、文书会计档案管理培训班
培训对象：各市、县、区档案局业务指导人员，全省各级机关、企事业单位档案机构负责人和档案工作员；财务工作人员。
培训内容：1.《归档文件整理规则》（DA/T 22—2015）；

2.《会计档案管理办法》（中华人民共和国财政部 国家档案局令第79号）。
培训时间： 3天，2019年9月

主办机构：省档案事务所

联系电话：0551-62606683
五、企业档案工作培训班
培训对象：各市、县、区档案局业务指导人员，各企业档案机构负责人和档案工作人员。
培训内容：1.国家档案局10号令；
          2.基建、设备、科研、产品档案等科技档案管理实务；

          3.企业档案工作规范；

          4.企业档案信息化工作。

培训时间：3天，2019年11月
主办单位：省档案事务所
联系电话：0551-62606683
六、档案人员岗位培训班

培训对象：省直各单位及省属企业档案工作人员。
培训内容：《档案学原理》、《岗位培训教程》
培训时间：5天，2019年12月
主办机构：省档案事务所
联系电话：0551-62606683
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